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	Thứ
	Buổi
	Hiệu trưởng
	Hiệu phó 1
	Hiệu phó 2
	Nội dung trọng tâm

	Hai
02/11
	S
	- 8h: Dự phát động điểm “Ngày pháp luật nước Cộng hòa XHCN Việt Nam”.
	Kiểm tra nề nếp học sinh đầu tuần, chào cờ, thể dục sáng
Họp giao ban BGH
	- Kiểm tra giao nhận thực phẩm và phòng ăn sáng 
- Chia tài sản mới cho các lớp
	- Đề nghị các đ/c CBGVNV chú ý: 
+ Thứ 2 đầu tuần: mặc đồng phục công sở (trong giờ chào cờ)
+ Hàng ngày trong giờ làm việc: Mặc đồng phục lao động, đeo thẻ tên
+ Giờ ăn: chuẩn bị đầy đủ đồ dùng, dụng cụ, khăn choàng đầu, yếm, khẩu trang
+ Giờ ngủ: chuẩn bị đầy đủ đồ dùng: giường, chăn, gối, màn cho trẻ.

	
	C
	- Duyệt thực đơn tháng 11, lịch chấm GVNV giỏi.
	Họp ban giám khảo chấm thi GV –NV nuôi dưỡng giỏi cấp trường
	- Đánh giá thi đua tổ nhân viên tháng 10
	

	Ba
03/11
	S
	- 9h30: Họp giao ban HT cấp Mầm non tại PGD
	Kiểm tra quy chế chuyên môn khối nhà trẻ  
	Đi học tại trường QLCB
17h30 họp HĐGD

	

	
	C
	- 13h: Họp Chi bộ
- 14h: Kiểm tra công tác văn thư lưu trữ (KT đ/c Hiền VP)
	Sinh hoạt chi bộ, Họp giao ban toàn trường
	
	

	Tư
04/11
	S
	- Duyệt chứng từ chi ăn tháng 10 (KT đ/c Oanh, Hà)
	Kiểm tra quy chế chuyên môn khối MGB
	
	

	
	C
	- Duyệt chứng từ chi tháng 10 (KT đ/c Oanh)
- 17h30: Họp HĐGD
	Hoàn thiện hồ sơ, sổ sách chuyên môn
	
	

	Năm
05/11
	S
	- 8h30: Chấm thi GV giỏi cấp trường: Lớp B1, B2
- 8h: Cử đ/c Chi, Nguyệt dự tập huấn công tác an toàn thực phẩm.
	Chấm thực hành GV giỏi lớp MGN B1, B2   
	- Kiểm tra hoạt động ăn ngủ các lớp khối nhà trẻ
	

	
	C
	- Kiểm tra các hợp đồng làm việc với giáo viên, nhân viên (KT đ/c Oanh, Hiền)
	Học lớp trung cấp chính trị
	- Kiểm tra sổ sách y tế 
	

	Sáu
06/11
	S
	- 8h30: Chấm thi GV giỏi cấp trường: Lớp B1, A1, A2
	Chấm thực hành GV giỏi lớp A1, A2
	- Xây dựng bảng định lượng cho 100 xuất ăn
	

	
	C
	- Kiểm tra tiến độ làm giàn cây, cổng trường 
- Kiểm tra tổng vệ sinh môi trường SP
	Học lớp trung cấp chính trị
	- Kiểm tra rà soát cơ sở vật chất, sổ sách tổ bảo vệ
	

	Bảy
07/11
	S
	- Nghỉ
	Kiểm tra sổ soạn bài các lớp MGB, MGN
	- Nghỉ
	

	
	C
	nt
	Kiểm tra sổ soạn bài NT, MGL
	- Nghỉ
	



